АДМИНИСТРАЦИЯ 

Вязовского сельского поселения

Еланского муниципального района Волгоградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  11.05.2016  года                                                             № 43


ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ЗЕМЕЛЬНЫХ 
УЧАСТКОВ В АРЕНДУ ИЛИ СОБСТВЕННОСТЬ
ИЗ ЗЕМЕЛЬ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО

НАЗНАЧЕНИЯ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ 
СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ 
РАЗГРАНИЧЕНА ИЛИ НАХОДЯЩИЕСЯ 
В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

В целях обеспечения доступа граждан и юридических лиц к достоверной и актуальной информации о муниципальных услугах (функциях), оказываемых (исполняемых) Администрацией Вязовского сельского поселения, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь постановлением главы Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области от 16 апреля 2012 года № 17 «О порядке разработки экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области», Уставом Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в аренду или собственность из земель сельскохозяйственного назначения, государственная собственность на которые не разграничена или находящиеся в муниципальной собственности.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию на официальном сайте Администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области.
3. Постановление главы Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области № 32 от 18 апреля 2016 года «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги – отменить.

Глава Вязовского
сельского поселения-                                         А.И.Хвастунова
Утвержден

Постановлением
от 11.05.2016 г. № 43
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В АРЕНДУ ИЛИ СОБСТВЕННОСТЬ ИЗ ЗЕМЕЛЬ

СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО НАЗНАЧЕНИЯ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ

СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА ИЛИ НАХОДЯЩИЕСЯ

В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

I. Общие положения

Предмет регулирования регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в аренду или собственность из земель сельскохозяйственного назначения, государственная собственность на которые не разграничена или находящиеся в муниципальной собственности, разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в аренду или собственность из земель сельскохозяйственного назначения, государственная собственность на которые не разграничена или находящиеся в муниципальной собственности, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, и предусматривает:

а) сроки и последовательность административных процедур;

б) упорядочение административных действий в ходе оказания муниципальной услуги;

в) информирование заинтересованных лиц о порядке оказания муниципальной услуги;

г) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги;

д) указание об ответственности за несоблюдение требований административного регламента.

Сведения о заявителях муниципальной услуги
1 Заявителями муниципальной услуги "Предоставление в аренду или собственность земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся в муниципальной собственности являются:

а) граждане Российской Федерации;

б) иностранные граждане;

в) лица без гражданства;

г) юридические лица;

д) представители вышеуказанных лиц, действующие на основании полномочий, определенных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

1. Исполнителем муниципальной услуги является Администрация Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области. Предоставление муниципальной услуги осуществляют специалисты Администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области согласно должностным инструкциям. 
Местонахождение и почтовый адрес Администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области: 403727, Волгоградская область, Еланский район, с. Вязовка, ул. Комсомольская,16.

Справочные телефоны:

телефон специалистов Администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области: 

-8(844 52 )6-32-80; 6-34-80.

Адрес сайта администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района в сети Internet: http://vjazovskoe-sp.ru/. 
Адрес электронной почты: glava11@yandex.ru
2. График работы администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области: понедельник - пятница, с 8-00 до 16-00 , выходные - суббота и воскресенье.

II. Стандарт предоставления услуги

Наименование муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление в аренду или собственность земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности, на территории Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области".

Наименования органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, и участвующих организаций
1. Исполнителем муниципальной услуги является Администрация Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно специалистами администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области при личном обращении;

- с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

2. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

3. В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области взаимодействует с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области;

- Федеральным государственным учреждением "Земельная кадастровая палата" по Волгоградской области;

- Волгоградским филиалом Федерального государственного унитарного предприятия "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ";

- средствами массовой информации;
-  Межрайонной ИФНС России N 7 по Волгоградской области.

- нотариатом, судебными органами, правоохранительными органами, органами государственной статистики, иными органами и организациями, имеющим сведения, необходимые для организации процесса предоставления муниципальной услуги физическим или юридическим лицам.

4. Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя: осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный муниципальным правовым актом.

5. Заявитель вправе представить дополнительную информацию и документы.

6. Конечными результатами муниципальной услуги могут являться:

- заключение договора аренды или купли-продажи земельного участка;

- принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении в аренду или собственность за плату земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности.

7. Срок предоставления муниципальной услуги:

- решение о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения в аренду или собственность либо об отказе в предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения в аренду или собственность за плату принимается администрацией Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области в 30-дневный срок с момента регистрации заявления физического или юридического лица.

- договора аренды или купли-продажи земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения заключается в 30-дневный срок с момента издания распорядительного документа администрацией Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области.

8.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации (опубликована в газете "Российская газета", N 237, 25.12.1993);
- Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 N 145-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, N 31, ст. 3823; "Российская газета", N 153 - 154, 12.08.1998);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 N 51-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 2, ст. 3301; "Российская газета", N 238 - 239, 08.12.1994);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 26.01.1996 N 14-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 5, ст. 410; "Российская газета", N 23, 06.02.1996, N 24, 07.02.1996, N 25, 08.02.1996, N 27, 10.02.1996);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 26.11.2001 N 146-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 49, ст. 4552; "Парламентская газета", N 224, 28.11.2001; "Российская газета", N 233, 28.11.2001);

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 44, ст. 4147; "Парламентская газета", N 204 - 205, 30.10.2001; "Российская газета", N 211 - 212, 30.10.2001);

Градостроительный кодекс Российской Федерации (опубликован в газете "Российская газета", N 290, 30.12.2004);

- Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 44, ст. 4148; "Парламентская газета", N 204 - 205, 30.10.2001; "Российская газета", N 211 - 212, 30.10.2001);

- Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, N 19, ст. 2060; "Российская газета", N 95, 05.05.2006);

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ";

- Федеральный закон от 21 декабря 2004 года N 172-ФЗ "О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую" с изменениями и дополнениями (опубликован в газете "Российская газета", N 290, 30.12.2004);

- Федеральный закон от 24 июля 2007 года N 212-ФЗ "О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации в части уточнения условий и порядка приобретения прав на земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности" (опубликован в газете "Российская газета", N 164, 31.07.2007);

- Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, N 30, ст. 3594; "Российская газета", N 145, 30.07.1997);

- Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; "Российская газета", N 165, 01.08.2007; "Парламентская газета", N 99 - 101, 09.08.2007);

- Федеральным законом от 25.12.2008 N 273-ФЗ "О противодействии коррупции" (Собрание законодательства РФ, 29.12.2008, N 52 (ч. 1), ст. 6228; "Российская газета", N 266, 30.12.2008; "Парламентская газета", N 90, 31.12.2008);

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, N 31, ст. 4179; "Российская газета", N 168, 30.07.2010);

- Федеральный закон от 11 июня 2003 года N 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве" (опубликован в газете "Российская газета", N 115, 17.06.2003);

- Федеральным законом от 24.07.2002 N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения" (Собрание законодательства Российской Федерации, N 30, ст. 3018; "Парламентская газета", N 140 - 141, 27.07.2002; "Российская газета", N 137, 27.07.2002);

- Федеральный закон от 7 июля 2003 года N 112-ФЗ "О личном подсобном хозяйстве" (опубликован в газете "Российская газета", N 135, 10.07.2003);

- Федеральный закон от 15 апреля 1998 года N 66-ФЗ "О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан" (опубликован в газете "Российская газета", N 79, 23.04.1998);

- Водный кодекс Российской Федерации (опубликован в газете "Российская газета", N 121, 08.06.2006);

- Федеральный закон от 18 июня 2001 года N 78-ФЗ "О землеустройстве" с дополнениями и изменениями (опубликован в газете "Российская газета" N 118-119, 23.06.2001);

- Федеральный закон от 21 декабря 2004 года N 172-ФЗ "О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую" с изменениями и дополнениями (опубликован в газете "Российская газета", N 290, 30.12.2004);

- Законом Волгоградской области от 17.07.2003 N 855-ОД "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории Волгоградской области" ("Волгоградская правда", N 130, 23.07.2003);

- Законом Волгоградской области от 14.07.2015 N 123-ОД (ред. от 28.08.2015) "О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность граждан бесплатно" (принят Волгоградской областной Думой 30.06.2015;
- Постановлением Администрации Еланского муниципального района Волгоградской области от 06.07.2011 № 500 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг» («Еланские вести», № 84, 14.07.2011), 

- Постановлением главы Еланского муниципального района Волгоградской области от 15.05.2008 № 214 «Об утверждении значений коэффициентов для расчета арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, и земельные участки, находящиеся в собственности Волгоградской области и в собственности Еланского муниципального района Волгоградской области, и порядка расчета арендной платы за земельные участки, находящиеся в собственности Еланского муниципального района» («Еланские вести», № 59-60, 23.05.2013 (постановление);
- Уставом Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области;

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области и муниципальными правовыми актами.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Перечень документов, представляемых заявителем (его уполномоченным представителем) при обращении:

заявление о предоставлении в аренду или собственность земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения по форме согласно приложению N 1;

копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (подлинник для ознакомления);

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (подлинник для ознакомления).

По желанию заявителя могут быть представлены:

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке), или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП (подлинники для ознакомления);

кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него;

копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (подлинники для ознакомления).

Документы, указанные в разд. 2 п.9 настоящего Регламента, не могут быть затребованы у заявителя, изъявившего желание продать земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения, при этом заявитель вправе их представить вместе с извещением о продаже такого земельного участка.

В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, указанных в разд. 2 п.9 настоящего Регламента, администрация Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области в установленном действующим законодательством порядке межведомственного взаимодействия запрашивает данные документы у уполномоченного государственного органа, в распоряжении которого они находятся.

Документы также могут быть представлены в администрацию Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области в форме электронных документов с использованием электронной подписи посредством электронного носителя и (или) информационно-коммуникационной сети общего пользования, включая сеть Интернет, в соответствии с действующим законодательством.

В случае направления заявления на оказание муниципальной услуги в электронном виде, не заверенного электронной подписью, специалист администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области обрабатывает полученный электронный документ как информационное заявление, рассматривает его в соответствии с настоящим Регламентом и сообщает подателю заявления по электронной почте дату, время, номер кабинета в администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области для представления оригинала документа, необходимого для оказания муниципальной услуги и идентификации заявителя. Также специалист администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области сообщает дополнительную информацию, в том числе возможные замечания к документам и уточняющие вопросы к подателю заявления.

В случае не указания в заявлении, не заверенном электронной подписью, адреса электронной почты специалист администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области имеет право оставить такое заявление без рассмотрения.

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.10.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении подготовки запрашиваемого им документа;

- отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;

- предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной информации.

12. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не осуществляется.

13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

14. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы.

Плата за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не взимается.

15. Время ожидания в очереди при подаче обращения на получение муниципальной услуги лично не должно занимать более 15 минут, продолжительность приема у должностного лица не должна превышать 10 минут по каждому заявлению по предоставлению муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди при получении результатов муниципальной услуги - не более 15 минут.

16. Срок и порядок регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Прием заявления и его регистрация в администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, а также доведение заявления до ответственного за обработку осуществляются в порядке общего делопроизводства.

Дата регистрации заявления в администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области является началом исчисления срока исполнения муниципальной услуги.

17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Здание, в котором расположено администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, находится с учетом пешеходной доступности не более 10 минут от остановки общественного транспорта и обязательно оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области.

Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано с соблюдением необходимых мер безопасности.

Места ожидания приема, сдачи, получения документов заявителем и заполнения им необходимых документов должны быть оборудованы в достаточном количестве стульями, столами, письменными принадлежностями.

В помещениях администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, предназначенных для приема документов, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги.

18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

а) своевременность и полнота предоставляемой информации о муниципальной услуге;

б) соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом;

в) отсутствие обоснованных жалоб заявителей;

г) обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги.

19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

1. Состав административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении;

обработка документов при получении заявления по почте;

экспертиза документов, представленных заявителем, и направление необходимых запросов;

формирование распорядительного документа по результатам рассмотрения заявления;

заключение договора аренды или купли-продажи;

подготовка результатов предоставления услуги к выдаче;

выдача результатов предоставления муниципальной услуги.

2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении N 3 к настоящему Регламенту.

3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур.

Прием заявления от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в администрацию Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области.

Прием заявления от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении осуществляется сотрудником администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, ответственным за прием и регистрацию извещений на личном приеме.

Предварительно заявитель (его уполномоченный представитель) может получить консультацию сотрудника администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области в отношении комплектности и правильности оформления представляемых документов в соответствии с графиком (режимом) приема получателей государственной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия сотрудником администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, осуществляющим консультацию, составляет 10 минут.

Перечень необходимых документов и предъявляемые к ним требования представлены в разд. 2 п.9 настоящего Регламента.

В случае если представлен неполный комплект документов или документы не соответствуют предъявляемым к ним требованиям, сотрудник администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, возвращает комплект документов заявителю с объяснениями о выявленном несоответствии.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

В случае если представлен полный комплект документов и документы соответствуют предъявляемым требованиям, сотрудник администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, регистрирует заявление с прилагаемыми документами. В качестве расписки в получении заявления и документов выдается копия зарегистрированного заявления. На оригинале заявления заявитель делает запись "расписка получена", дата получения копии заявления, подпись, фамилия и инициалы заявителя или его представителя.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

Прием заявления и его регистрация, а также доведение заявления до специалиста администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, ответственного за исполнение, осуществляются в порядке общего делопроизводства.

4. Обработка документов при получении заявления по почте.

Основанием начала административной процедуры является поступление заявления по почте в администрацию Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области.

Прием заявления, его регистрация осуществляются сотрудником администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области. Сотрудник указанного отдела осуществляет проверку комплектности и правильности оформления представленных документов.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 1 рабочий день.

5. Экспертиза документов, представленных заявителем, и формирование необходимых запросов.

Основанием для начала административной процедуры является получение сотрудником администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области заявления и документов, представленных заявителем.

Экспертизу документов, представленных заявителем, проводит сотрудник администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

В случае необходимости сотрудник администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области осуществляет подготовку соответствующих запросов в соответствующие структурные подразделения.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 часа.

Перечень необходимых документов и предъявляемые к ним требования представлены в разд. 2 п. 9 настоящего Регламента.

В случае если представленные документы не отвечают требованиям, установленным в разд. 2 п. 9 
настоящего Регламента, и (или) представлены не в полном объеме, сотрудник администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области осуществляет подготовку письма о возврате заявления о предоставлении в собственность земельного участка.

Сотрудник администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области визирует подготовленный им проект соответствующего письма и передает его на подписание уполномоченному должностному лицу- главе Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области.

После этого письмо о возврате документов передается в порядке общего делопроизводства.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 3 рабочих дня.

В случае если представлен полный комплект документов и документы соответствуют предъявляемым требованиям (в том числе если на запросе проставлена отметка о проведенной проверке), ответственный за обработку в порядке делопроизводства передает полученные документы ответственному за формирование результатов услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

В случае необходимости сотрудник администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области осуществляет подготовку соответствующих запросов в соответствующие структурные подразделения.

В случае если результатом услуги является распорядительный акт, выполняется разд. 3 п.6 настоящего Регламента.

6. Формирование распорядительного документа по результатам рассмотрения заявления.

Основанием для формирования распорядительного документа о предоставлении в аренду или собственность за плату земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся в муниципальной собственности, является поступление заявления в администрацию Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области
После того, как в ответ на направленные запросы получена информация от соответствующих структурных подразделений, сотрудник, ответственный за формирование результатов муниципальной услуги, осуществляет подготовку распорядительного документа.

Затем сотрудник администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области осуществляет визирование результатов услуги, передает сформированный документ должностному лицу, уполномоченному на подписание результатов государственной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 часа.

Должностное лицо, уполномоченное на подписание результатов муниципальной услуги, осуществляет подписание соответствующего документа.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

7. Заключение договора аренды или купли-продажи.

Основанием для начала административной процедуры является получение сотрудником администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, ответственным за формирование результатов муниципальной услуги, решения о предоставлении в собственность земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения.

Сотрудник администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, ответственный за формирование результатов муниципальной услуги, осуществляет формирование договора аренды или купли-продажи земельного участка.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 часа.

Затем сотрудник администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, ответственный за формирование результатов муниципальной услуги, осуществляет подготовку сопроводительного письма в адрес заявителя.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 часа.

После этого сотрудник администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, ответственный за формирование результатов муниципальной услуги, осуществляет визирование результатов услуги, передает сформированные документы должностному лицу, уполномоченному на подписание результатов муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 часа.

Должностное лицо, уполномоченное на подписание результатов муниципальной услуги, осуществляет подписание соответствующих документов.

После подписания и регистрации результатов муниципальной услуги соответствующие документы передаются сотруднику администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, ответственному за выдачу результатов муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 дня.

8. Подготовка результатов предоставления услуги к выдаче.

Основанием для начала административной процедуры является передача готового результата муниципальной услуги.

Сотрудник администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, ответственный за выдачу результатов муниципальной услуги, осуществляет сортировку полученных пакетов документов в соответствии со способом предоставления результатов муниципальной услуги, выбранным заявителем (его уполномоченным представителем), и осуществляет регистрацию исходящих пакетов документов (сопроводительных писем) в порядке общего делопроизводства.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

В случае если способ предоставления - почтовое отправление, ответственный за выдачу результатов муниципальной услуги осуществляет передачу сформированного документа на отправку заявителю.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

В случае если способ предоставления - личное обращение, ответственный за выдачу результатов муниципальной услуги размещает сформированные пакеты документов в соответствующей папке для выдачи заявителю (его уполномоченному представителю) при личном обращении.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

9. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги при личном обращении.

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в канцелярию.

При обращении заявителя ответственный за выдачу результатов услуги осуществляет прием и проверку документов, необходимых для предоставления результатов муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 30 минут.

Если необходимые документы в наличии, ответственный за выдачу результатов услуги осуществляет выдачу результатов услуги заявителю и формирование записи о факте выдачи результатов услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

Запись формируется на лицевой стороне второго экземпляра сопроводительного письма. Проставляются дата и время выдачи пакета документов, подпись и расшифровка подписи заявителя (его уполномоченного представителя), получившего пакет документов.

Ответственный за выдачу результатов услуги в порядке делопроизводства осуществляет размещение всей необходимой документации в архиве.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в порядке общего делопроизводства, в том числе в автоматизированной системе электронного документооборота.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области положений настоящего Регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами осуществляет глава администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района.

2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения специалистами администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области положений настоящего Регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области на текущий год, но не реже одного раза в год.

Проверки также могут проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

3. Специалисты администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим Регламентом.

4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Волгоградской области.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) специалистов администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, а также должностных лиц администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района, связанных с предоставлением муниципальной услуги

1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) специалистов администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, должностного лица либо муниципального служащего администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области для предоставления муниципальной услуги;

- отказа в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области;

- требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области;

- отказа специалистами администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, должностного лица либо муниципального служащего администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, а также на личном приеме в администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области согласно графику личного приема граждан.

Жалоба на действия (бездействие) специалистов администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, должностных лиц и муниципальных служащих администрации Вязовского сельского поселения муниципального района Волгоградской области подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, а также в форме устного обращения:

- почтовый или юридический адрес: 403727, Волгоградская область, Еланский район, с. Вязовка, ул. Комсомольская,16.

- телефон - 8(844 52) 6-32-80; 6-34-80.

адрес электронной почты: glava11@yandex.ru
4. Жалоба должна содержать:

Сведения о специалисте либо должностном лице и муниципальном служащем администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалистов, должностного лица либо муниципального служащего администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалистов, либо должностного лица, либо муниципального служащего администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области.

Заявителем могут быть представлены документы либо их копии (при наличии), подтверждающие свои доводы.

5. Жалоба, поступившая в администрацию Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа специалиста администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, должностного лица либо муниципального служащего администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области в приеме документов либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6. По результатам рассмотрения жалобы администрацией Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области принимается решение об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, а также в иных формах, либо об отказе в удовлетворении жалобы.

7. Не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения, заявителю в письменной форме и по его желанию - в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо администрации Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

9. Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

- если в жалобе не указаны фамилия и (или) почтовый адрес заявителя, направившего жалобу, и по которому должен быть направлен ответ;

- жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- если в жалобе заявителя содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направившему жалобу, сообщить о недопустимости злоупотребления правом;

- в случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит рассмотрению, о чем в сроки, установленные действующим законодательством, сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если заявителю ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, в ходе личного приема ему может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы.
 Заявитель вправе отозвать жалобу в любой момент до принятия решения по ней.

Приложение 1

к административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении в аренду или собственность земельного участка из земель

сельскохозяйственного назначения, государственная собственность на которые

не разграничена и находящегося в муниципальной собственности,

используемого на праве аренды в течение трех и более лет с момента

заключения договора аренды

От ___________________________________________________________________

______________________________________________________________________

_____________________________________________________, (далее - заявитель)

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая  форма,

сведения о государственной регистрации, ИНН налогоплательщика; для

индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество; паспортные

данные; ИНН налогоплательщика, номер и дата выдачи свидетельства о

регистрации в налоговом органе; для физических лиц - фамилия, имя,

отчество, паспортные данные)

Адрес заявителя _______________________________________________________

______________________________________________________________________,

(юридический и фактический адрес юридического лица; адрес места регистрации

и  фактического  проживания  индивидуального  предпринимателя  (физического

лица)

в лице__________________________________________________________________,

(Ф.И.О. и должность представителя заявителя)

действующего на основании _____________________________________________

______________________________________________________________________
(номер и дата документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя)

Контактные телефоны (факс) заявителя (представителя заявителя):

______________________________________________________________________

Прошу предоставить в аренду или собственность земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения.

Сведения о земельном участке:

1. Местоположение земельного участка:

______________________________________________________________________

2. Кадастровый номер земельного участка: ______________________________

3. Площадь земельного участка: _____________________________ кв. метров

4. Вид разрешенного использования земельного участка:

______________________________________________________________________

5. Реквизиты документа, устанавливающего (удостоверяющего) право

аренды заявителя на земельный участок:

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

(название, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ)

Иные сведения:

___________________________________________________________________

______________________________________________________________________

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заявитель:

_________________________________________________________________ 
(Ф.И.О.) (подпись заявителя)

"__" ____________ 20__ г.               М.П.

Сведения указываются на день составления заявки.

Приложение N 2
к административному регламенту

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

________________________________________________________________ Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области
Исх. от _____________ N ____
Жалоба

Полное наименование юридического лица, ФИО физического лица

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Местонахождение юридического лица, физического лица

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фактический адрес)

Телефон: _________________________________________________________

Адрес электронной почты:______________________________________________

Код учета: ИНН ________________________________________________________

ФИО руководителя юридического лица ___________________________________

на действия (бездействие):

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

Вязовского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области
существо жалобы:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

Перечень прилагаемой документации:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

МП

______________________                                          ___________________________

(подпись руководителя юридического лица, физического лица)

______________________                                          ___________________________
(подпись руководителя юридического лица)

Приложение 3

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ИЗ ЗЕМЕЛЬ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОГО

НАЗНАЧЕНИЯ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ

НЕ РАЗГРАНИЧЕНА И НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ,

И ПРЕДОСТАВЛЕННЫХ ГРАЖДАНАМ И ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦАМ НА ПРАВАХ

АРЕНДЫ, ПОСТОЯННОГО (БЕССРОЧНОГО) ПОЛЬЗОВАНИЯ И ПОЖИЗНЕННОГО

НАСЛЕДУЕМОГО ВЛАДЕНИЯ, В СОБСТВЕННОСТЬ УКАЗАННЫХ ЛИЦ

ЗА ПЛАТУ"

                       ┌─────────────────────────────┐

                       │ Заявление о предоставлении  │

                       │    муниципальной услуги     │

                       └───────────────┬─────────────┘

                                      \/

                       ┌─────────────────────────────┐

                       │   Рассмотрение заявления    │

                       │  органом, предоставляющим   │

                       │    муниципальную услугу     │

                       └─┬─────────────────────────┬─┘

                        \/                        \/

┌──────────────────────────┐                     ┌────────────────────────┐

│ Представлен полный пакет │                     │  Представлен неполный  │

│        документов        │                     │    пакет документов    │

└───────────┬──────────────┘                     └─────────────┬──────────┘

           \/                                                 \/

┌──────────────────────┐   ┌─────────────────────┐   ┌────────────────────┐

│Экспертиза документов │   │При наличии основания│   │ Возврат документов │

│и направление запросов│   │ для предоставления  │   │ в адрес заявителя  │

│ (в случае получения  ├──>│   государственной   │   └────────────────────┘

│    дополнительной    │   │услуги - формирование│

│     информации,      │   │  распорядительного  │

│   межведомственные   │   │      документа      │

│       запросы)       │   │                     │

└───────────┬──────────┘   └──────────┬──────────┘

           \/                        \/

┌──────────────────────┐   ┌─────────────────────┐

│При наличии основания │   │  Выдача заявителю   │

│      для отказа      │   │     результата      │

│   в предоставлении   │   │муниципальной услуги │

│   государственной    │   └─────────────────────┘

│услуги - формирование │             /\

│  распорядительного   │ ┌────────────┴──────────┐

│      документа       │ │  Заключение договора  │

│                      ├>аренды или купли-продажи│

│                      │ │  земельного участка   │

└──────────────────────┘ └───────────────────────┘

